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Notas prévias 

1. Disposições gerais 

a. Este manual não dispensa a leitura do Aviso de abertura do concurso, que regulamenta o 

procedimento concursal; 

b. O conteúdo deste manual não vincula os concorrentes no que respeita, nomeadamente, à 

interpretação que possa eventualmente ser feita do conteúdo do Aviso; 

c. Este manual não se traduz num complemento ou anexo ao Aviso; 

d. As instruções aqui conferidas visam apenas auxiliar os concorrentes na utilização do módulo 

de candidatura ao 14.º CCATR, na plataforma IUDEX.

2. Submissão da candidatura 

a. Quando o concorrente concluir o preenchimento dos dados nas várias páginas de cada um 

dos separadores que integram o módulo de candidatura da plataforma IUDEX, poderá 

submeter a candidatura; 

a. Se o concorrente pretender, ainda assim, anexar um documento complementar, poderá fazê-

lo no separador “Submeter candidatura”, selecionando o botão “Anexar documento”; 

b. A submissão da candidatura fará com que a plataforma IUDEX gere um ficheiro em formato 

PDF com o requerimento de admissão ao concurso, onde constam os elementos apresentados 

na área de candidatura e a listagem dos documentos juntos.  

3. Dados pré-preenchidos 

a. Alguns dos dados apresentados no módulo de candidatura foram preenchidos 

automaticamente. Esses dados resultam do processo individual de cada magistrado, 

registado na plataforma IUDEX. 

4. Retificação de dados não editáveis 

a. Os dados pré-preenchidos podem ou não ser alterados pelo concorrente, através do módulo 

de candidatura ao 14.º CCATR; 

b. Os dados pré-preenchidos que constam no separador “Formação académica”, são passíveis 

de alteração pelo concorrente; 

c. Os dados pré-preenchidos que constam nos separadores “Percurso”, “Curso de Ingresso”, 

“Capacidade de Trabalho” e “Registo disciplinar”, não são passíveis de alteração através do 

módulo de candidatura ao 14.º CCATR; 
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d. Caso os dados apresentados nos separadores “Percurso”, “Curso de Ingresso”, “Capacidade de 

Trabalho”, se encontrem incorretos ou incompletos, o concorrente deve utilizar o campo de 

escrita, disponível na página desse separador, para indicar o que tiver por conveniente; 

e. Sempre que o concorrente pretenda corrigir dados ou informações não passíveis de alteração 

através do módulo de candidatura - por exemplo, os dados que constam nos separadores 

“Registo disciplinar” - deve submeter um requerimento na plataforma IUDEX, com a devida 

solicitação. Essa solicitação implicará uma alteração do processo individual. Os dados que 

constam nos separadores “Percurso” e “Capacidade de Trabalho” também podem ser passíveis 

de alteração por esta via; 

f. O procedimento eletrónico para a apresentação de requerimentos está disponível na 

plataforma IUDEX, na área pessoal de cada magistrado, selecionando o separador 

“Procedimentos” e “+” (Novo pedido); 

g. O utilizador deve escolher o pedido da categoria “Outros”, pedido “Genérico”, colocando o 

assunto “Retificação do processo individual”. No campo “Requerimento” devem ser indicadas 

as alterações a efetuar. 

5. Upload de ficheiros – formatos admissíveis 

a. Durante o processo de candidatura é possível carregar ficheiros que poderão estar nos 

seguintes formatos: PNG, JPG, PDF, DOC e DOCX. Por cada documento corretamente 

carregado a plataforma IUDEX devolve uma mensagem a confirmar que o processo de upload 

foi concluído com sucesso.  

 

Imagem 1 — Apresentação de requerimento.  
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1. Acesso ao modulo de candidatura ao 14.º CCASTJ 

Aceda à sua área pessoal na plataforma IUDEX. 

 

Imagem 2 — Acesso ao IUDEX / área pessoal 

 
Entre no separador “CCATR”. 

 

 

 

Imagem 3 — Acesso ao separador CCATR 
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Escolha iniciar ou continuar o preenchimento da candidatura. 

 

Imagem 4 — Acesso ao modulo de candidatura. 

Se necessário, verifique os dados pessoais antes de iniciar o preenchimento. 

 

 

Imagem 5 — Dados pessoais.  
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2. Preenchimento da candidatura 

O módulo de candidatura está organizado em 10 separadores, com as seguintes denominações:  

1. Percurso; 
2. Curso de Ingresso; 
3. Formação Académica; 
4. Trabalhos Forenses; 
5. Capacidade de Trabalho; 
6. Formação Contínua; 
7. Prestígio; 
8. Dedicação ao Serviço; 
9. Registo Disciplinar; 
10. Submeter Candidatura. 

O último separador, denominado “Submeter Candidatura”, permite ao candidato enviar os dados preenchidos 
nos separadores anteriores. 

 

Ao selecionar um separador poderá consultar o conteúdo da página respeitante o mesmo. 

 

Imagem 6 — Estrutura de separadores. 

 

No final da página de cada separador é possível guardar os dados preenchidos. 

 

Imagem 7 — Opção de guardar. 
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2.1 Percurso

No separador “Percurso”, o concorrente pode visualizar as classificações de serviço registadas na plataforma 
IUDEX, com indicação das datas de início e fim de cada período inspetivo e da data de homologação da nota. 
Assim como a listagem de provimentos, registados no processo individual do magistrado judicial, disponível 
no IUDEX. A listagem de provimentos por conter dados variados, como colocações, acumulações de serviço, 
comissões de serviço, licenças entre outros, podem, por esse motivo, conter dados relevantes para a 
ponderação de outros fatores de avaliação. 

A avaliação do fator relativo ao percurso profissional posterior aos primeiros 10 anos de serviço é realizada 
conforme o disposto nos pontos 8.2, 8.2.1 e 8.2.2 do Aviso. A ponderação das última e penúltima classificações 
de serviço é realizada conforme o ponto 8.1 do Aviso de abertura do concurso.  

Se o concorrente detetar incorreções, deve identificá-las no campo de escrita e pode solicitar a retificação do 
processo individual via IUDEX, conforme indicado na nota prévia n.º 4 deste manual. 
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Nesta página é ainda disponibilizado um campo de escrita que se destina ao indicado no ponto 8.2.1 do Aviso 

 

Imagens 8 e 9 — Separador “Percurso”. 
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2.2 Curso de ingresso

No separador “Curso de Ingresso”, o concorrente deve confirmar a média final, enquanto auditor de justiça, 
no curso do CEJ.  

Os dados apresentados foram previamente preenchidos com base nas listagens fornecidas pelo CEJ ao CSM.
Caso o concorrente detete algum erro na média ou número do curso apresentados deve, no campo 
“Observações”, indicar o que tiver por conveniente. Sem prejuízo do pedido de retificação do processo 
individual que possa solicitar conforme a nota prévia n.º 4. 

A avaliação do fator relativo à média final, enquanto auditor de justiça no curso do CEJ, é realizada conforme 
o disposto no ponto 8.3 do Aviso de abertura do concurso. 

 

Imagem 10 — Separador “Curso de Ingresso”. 
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2.3 Formação académica

No separador “Formação académica”, será apresentada a nota final de licenciatura registada na plataforma 
IUDEX. Caso a nota previamente preenchida não esteja correta, poderá alterá-la escolhendo um valor da 
listagem disponível. 

 

 

Imagem 11 — Nota de licenciatura. 

 

Caso seja titular do grau de mestre ou doutor, deverá preencher os campos correspondentes ao mestrado 

e/ou doutoramento, indicando os dados relevantes e anexando o respetivo comprovativo 
(certificado/diploma).  
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Imagem 12 —Mestrado. 

No preenchimento dos dados relativos ao mestrado, indique o nome do curso, a nota obtida e a mais-valia e 
relevo para as funções de magistrado.  

Adicione, através do botão “Anexar comprovativo” o certificado/diploma do mestrado: 

 

Após o carregamento, o comprovativo passará a constar na lista de documentos: 
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Imagem 13 e 14 —Carregamento do certificado de mestrado. 

 

Após preencher todos os dados, selecione “Validar mestrado”. Se os dados forem carregados corretamente 
será devolvida mensagem em janela autónoma: 

 

Imagem 15 —Resultado da validação do mestrado. 

 

No preenchimento dos dados relativos ao doutoramento, indique o nome do curso e a mais-valia e relevo 
para as funções de magistrado.  

Adicione, através do botão “Anexar comprovativo” o certificado/diploma.  

Após preencher, selecione “Validar doutoramento”, conforme descrito anteriormente para o mestrado. 
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Imagem 16—Doutoramento. 

 

A avaliação do fator relativo ao currículo universitário e pós-universitário em áreas jurídicas é realizada 
conforme o disposto no Aviso de abertura, em especial, nos pontos 8.4 e 8.4.1. 
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2.4 Trabalhos forenses

No separador “Trabalhos forenses”, o concorrente deve introduzir os trabalhos que serão submetidos à 
avaliação do júri.  

A avaliação dos trabalhos forenses é realizada conforme o disposto no Aviso de abertura do concurso, em
especial, no ponto 8.5.  

Para este fator de avaliação, o concorrente deve ter em atenção, nomeadamente, o referido nos pontos 8.5.1 
a 8.5.3 do Aviso. 

Por cada trabalho a apresentar o concorrente deverá carregar um ficheiro autónomo, assim como a 
informação relativa a esse mesmo trabalho.  

O carregamento de cada trabalho é feito através do botão “Anexar Trabalho”, que fará surgir uma janela onde 
o concorrente deve anexar o ficheiro correspondente, indicar o título do mesmo, no primeiro campo de texto, 
deve inserir o sumário ou resumo e, no segundo campo de escrita fundamentar a escolha do trabalho e 
indicar a relevância do mesmo.  

 

Imagem 17 — Separador “Trabalhos Forenses” e carregamento de trabalhos. 
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Imagem 18 — Upload de ficheiros e preenchimento das informações relativas aos trabalhos apresentados. 

Assim que todas as informações estiverem preenchidas surgirá na janela de carregamento do trabalho o 
botão “Guardar”. Se o trabalho for introduzido com sucesso o sistema devolve uma mensagem, em janela 
autónoma, com essa informação. 

Após o carregamento, os ficheiros passarão a constar da “Listagem de trabalhos forenses”. Através dos botões 
disponíveis neste módulo pode visualizar ou eliminar cada ficheiro. 

 

Imagem 19 — Listagem de trabalhos forenses.  
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2.5 Capacidade de trabalho

A avaliação da “Capacidade de trabalho”, posterior aos primeiros 10 anos de serviço, é realizada nos termos 
do Aviso, em especial dos pontos 8.6, 8.6.1 e 8.6.2. 

Nos termos do ponto 8.6.1 do Aviso, esta página apresenta, se estiverem registadas no IUDEX, as listagens de
exclusividades e reduções de serviço. As acumulações de serviço constam do separador “Percurso”, na 
listagem de provimentos. 

Se o concorrente detetar incorreções, deve identificá-las no campo de escrita e pode solicitar a retificação do 
processo individual através do IUDEX, conforme indicado na nota prévia n.º 4 do presente Manual. 

O campo de escrita deve ainda ser usado para indicar as informações previstas na primeira parte do ponto 
8.6.1, considerando a segunda parte do ponto 8.6.2 do Aviso, bem como para esclarecer eventuais situações 
de acumulação, exclusividade ou redução de serviço. 

Não é necessário que o concorrente disponibilize os relatórios de inspeção, pois estes integram o processo 
individual no IUDEX e serão automaticamente transferidos para o processo de candidatura. 

 

Imagem 20 — Capacidade de trabalho.  
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2.6 Formação contínua

No separador “Formação contínua”, o concorrente pode indicar as formações que realizou, até ao máximo de 
5 por ano civil. A avaliação do grau de empenho revelado pelo magistrado na sua própria formação é 
realizada conforme o disposto no Aviso de abertura do concurso, em especial, no ponto 8.7. 

A enunciação das formações/cursos realizados pelo concorrente é feita através do botão “Introduzir 

formação”. 

Conforme se refere no ponto 8.7.1, apenas as formações devidamente enunciadas e documentadas pelo 
concorrente, nesta plataforma de candidatura serão consideradas. 

 

Imagem 21 — Formação contínua  

 

O campo de escrita disponível nesta página com o título “Condições de acesso à formação” não serve para a 
indicações das formações realizadas, mas sim para a indicação do referido no ponto 8.7.3. 

 

Imagem 22 — Condições de acesso à formação  
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Ao carregar no botão “Introduzir formação”, surgirá uma janela onde o concorrente deve anexar o documento 
comprovativo da realização da formação, preencher o nome da formação, a data da realização, a entidade 
formadora e informação que entenda por relevante sobre a mesma.  

No caso de o documento comprovativo conter a certificação da realização de várias formações, deve ser junta 
uma cópia do mesmo por cada formação apresentada pelo concorrente a concurso. 

 

Imagem 23 — Introdução dos dados relativos às formações realizadas.  

Após a enunciação das ações de formação e o correto preenchimento, as mesmas passarão a constar da 
“Listagem de formações”. Através dos botões disponíveis neste módulo pode visualizar ou eliminar cada 
formação enunciada. 
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Imagem 24 — Formação contínua – enunciação das formações carregadas. 

 

Para as ações de formação/cursos com duração de um dia, o concorrente deve indicar a mesma data de início 
e de fim. 

Para ações de formação/cursos que tenham decorrido durante vários dias interpolados, o concorrente deve 
indicar a data de início e a data em que terminou a formação/curso, descrevendo, no campo relativo à 
“Informação Adicional”, as datas intercalares. 

Outras informações relevantes sobre as ações de formações realizadas podem ser introduzidas no campo 
“Informação Adicional”. 

Caso o concorrente exceda o número de 100 documentos/formações enunciadas deverá contactar o CSM 
conforme se refere no ponto 14 do Aviso. 

  



 
 

20 
 

2.7 Prestígio

No separador “Prestígio”, o concorrente deve introduzir os elementos relevantes para a avaliação deste fator.  

A página relativa a este separador contém uma estrutura tripartida em conformidade com os subfatores de 
avaliação estabelecidos no Aviso de abertura do concurso. Esta estrutura abarca os subfactores que constam
nos pontos 8.8.1, 8.8.2 e 8.8.3. 
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Imagem 25 — Separador “Prestígio”.  
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Os documentos comprovativos da realização de atividades com relevância para a apreciação do fator 
correspondente ao ponto 8.8.1 do Aviso devem ser carregados com recurso ao botão “Anexar comprovativo”.  

 

Imagem 26 — Campo de escrita e carregamento de comprovativos. 

 

Imagem 27 — Carregamento de comprovativos.  



 
 

23 
 

Após o carregamento, os ficheiros passarão a constar da “Listagem de documentos comprovativos”. Através 
dos botões disponíveis neste módulo pode visualizar ou eliminar cada ficheiro. 

 

Imagem 28 — Listagem de documentos comprovativos. 

 

Em conformidade com o descrito na alínea f) do ponto 8.8.1, será ainda apreciado um trabalho doutrinário 
publicado ou, quando não publicado, submetido a avaliação académica, que não corresponda ao exercício 
específico da função. O teor do trabalho é apreciado conforme a subalínea i) do referido ponto e alínea. 

O carregamento do trabalho a submeter à apreciação do júri é feito através do botão “Anexar Trabalho” que 
se encontra após a lista de documento comprovativos. 

 

 

 

Imagem 29 — Módulo “Trabalho doutrinário”. 

 

Utilize o botão “Anexar trabalho” para carregar os ficheiros referentes a cada trabalho. 

Indique o título do trabalho, o sumário ou resumo, a relevância do mesmo e razão da escolha, tendo presente 
o disposto em 8.8.1, f), iii), do Aviso.  
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Imagem30 — Preenchimento das informações relativas ao trabalho apresentado.  

 

Após o carregamento, os ficheiros passarão a constar em “Trabalho doutrinário”. Através dos botões 
disponíveis neste módulo pode visualizar ou eliminar o ficheiro. 

 

Imagem 31 — Trabalho Doutrinário 
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Para o preenchimento dos elementos para a apreciação dos subfactores 8.8.2 e 8.8.3 é disponibilizado um 
campo de escrita para que o concorrente refira o que tiver por conveniente.  

Não se mostra necessário que o concorrente disponibilize os relatórios de inspeção uma vez que os mesmos 
fazem parte do seu processo individual no IUDEX e serão automaticamente transferidos para o seu processo 
individual de candidatura. 

 

2.8 Dedicação ao serviço 

No separador “Dedicação ao serviço”, o concorrente pode indicar o que tiver por conveniente para a 
apreciação deste fator nos termos do ponto 8.9 do Aviso. Sendo relevante a indicação de comissões de serviço 
não judicial, licenças e outras situações equivalentes. 

 

Imagem 32 —Tempo de dedicação ao serviço

 

2.9 Registo disciplinar 

No separador “Registo disciplinar” surgirá, pré-preenchida, a informação que consta no processo individual 
do concorrente, retirada da plataforma IUDEX.  

Se existir registo disciplinar, este será mostrado. Na ausência de registo, a plataforma indicará “Nada consta 
do registo biográfico”.  

Se o concorrente detetar incorreções, deve solicitar a retificação do processo individual via IUDEX, conforme 
indicado na nota prévia n.º 4 deste manual. 
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A avaliação do fator relativo ao registo disciplinar é realizada conforme o disposto no Aviso de abertura do 
concurso, em especial, no ponto 8.10. 

 

Imagem 33 — Registo disciplinar. 

 

3. Submeter e guardar a candidatura 

No separador “Submeter candidatura”, o concorrente pode, caso entenda necessário, anexar um documento 
adicional, guardar ou submeter a candidatura, escolhendo o botão correspondente. 

 

3.1 Guardar candidatura 

Se selecionar o botão “Guardar candidatura”, os dados preenchidos e os documentos carregados ficam 
guardados na plataforma IUDEX, o que permite continuar o preenchimento da candidatura noutro momento, 
desde que dentro do prazo estabelecido no Aviso.  

 

Imagem 34 — Guardar a candidatura através da página do separador “Submeter candidatura”. 
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Poderá aceder à candidatura guardada através da página inicial do módulo de candidatura. 

Ao selecionar o botão “Guardar candidatura”, a candidatura não fica concluída e não é considerada como
submetida, pelo que os dados guardados não serão submetidos à avaliação do júri. 

 

3.2 Submeter candidatura 

Ao selecionar o botão “Gerar Requerimento”, os dados carregados nos separadores anteriores são enviados 
para serem submetidos à avaliação do júri do concurso.  

Apenas selecione o botão “Gerar Requerimento” quando tiver terminado o preenchimento da sua candidatura 
e se tiver assegurado de que o conteúdo da mesma corresponde ao pretendido. Pode voltar às páginas dos 
separadores para confirmar os dados inseridos. 

 

Imagem 35 — Submissão de candidatura.  

 

Para garantir que a candidatura foi submetida, a plataforma IUDEX, no módulo de candidatura ao 14.º CCATR, 
gera um ficheiro PDF com o requerimento, os dados preenchidos automaticamente pelo IUDEX e os dados 
introduzidos pelo concorrente, bem como a indicação dos documentos carregados.  

Poderá descarregar esse PDF ou consultá-lo na página inicial do módulo de candidatura. Receberá ainda um 
comprovativo de submissão no endereço de e-mail que consta nos dados pessoais do magistrado, registado 
na plataforma IUDEX.  



 
 

28 
 

Pode confirmar que a candidatura foi submetida através da consulta da página inicial do módulo de 
candidatura, onde constará o comprovativo e a data de submissão. 

No decurso do prazo estabelecido no Aviso para a apresentação das candidaturas, os concorrentes podem 
submeter novas candidaturas, sendo apenas válida e objeto de apreciação pelo júri a última candidatura 
submetida dentro daquele prazo. 

 

Imagem 36 — Consultar a candidatura guardada a partir da página inicial do módulo de candidatura. 

 

4. Apoio e esclarecimentos 

Para esclarecimentos adicionais, contacte a Direção de Serviços de Quadros e Movimentos Judiciais, 
conforme se refere no ponto 19 do Aviso. 


